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Allergi

Parfymerade produkter som t.ex.
tval, schampo och harspray kan dofta
starkt och kan orsaka besvar och
allergiska reaktioner. Vilj darfor
produkter som inte doftar for myck-
et. Det galler aven i omkladningsrum

i samband med idrottsundervisningen.

Doftande vaxter ska inte heller finnas
i skolans lokaler.

Skolan ar en rokfri miljo. Lukten
av rok sitter kvar i klader, har och an-
dedriakt och kan vara irriterande for
allergiker och 6verkansliga personer.

Palsdjur och andra djur ar for-
bjudna i skolans lokaler. Manga ar
allergiska och riskerna minimeras
genom att byta klader eller anvanda
kladborstar efter att ha varit i kon-
takt med djur.

Det ar aven forbjudet att ha not-
ter i skolans lokaler. Det finns elever
som ar mycket allergiska mot notter
och kan fa starka reaktioner av att
bara komma i luftburen kontakt.

Vadring av skolans lokaler sker
lopande. Under den mest intensiva
pollensdasongen ska dock fonster hal-
las stangda for att minimera besvar
for kansliga personer.

Allmanna
bestammelser

Vi utgar fran att ungdomar i allman-
het har ett gott omdome och vet
hur man ska bete sig. Naturligtvis
giller samma férhallningssitt och
regler i skolan som i ovriga samhaillet
och arbetslivet. Vara grundliggande
ordningsregler ar:
* Alla visar respekt for varandra
samt for skolan och skolmiljon.
* Rokning ar forbjudet inom skolans
omrade.
* Alkohol- och drogférbud samt
totalt kniv- och vapenforbud
rader.

Regler i klassrummet
Vi hjilper dig att na dina mal och for-
bereder dig for fortsatta studier och
infor arbetslivet. Vi stiller krav pa
ordning och uppforande. Vi var-
nar om gott kamratskap, omsesidig
respekt, trivsam arbetsmiljo och vi
forvantar oss att alla visar hansyn
till varandra. For allas trevnad har vi
regler i klassrummet. Det ar undervi-
sande larare som avgor nar reglerna
ska tillampas.

* Dorren till lektionssalen kan

stangas vid lektionens borjan. Elev-

er som inte kommer i tid far da
vanta utanfor till lararen slapper
in dem.

* Mobiler kan samlas in vid lektion-
ens borjan.

* Ingen mat och dryck i klassrum-
met.

* Inga ytterklader far baras under
lektionstid. Medhavda ytterklader
ska hangas pa anvisad plats eller
pa stolsryggen.

Affischering
Affischering ar tillaten pa anslags-
tavlor som ar markta ”Allman
anslagstavla”. Receptionen ger dig ett
godkannande i form av en stampel. |
vaktmaisteriet kan du lana hjilpmedel
for att satta upp din affisch. Affische-
ringstiden ar max |14 dagar.
Affischering utomhus, pa husets
vaggar, fonster, pelare och papperkor-

gar etc. ar inte tillatet.

Arbetsmiljo

For att behalla en bra arbetsmiljo
maste alla i skolan medverka till att
olycksfall och skador kan forebyggas.
Det giller bade den fysiska och den
psykiska arbetsmiljon.

| skolans arbetsgrupp for skydds-
fragor ingar representanter for skol-
ledning, personal- och elevskyddsom-
bud. Skyddsronder genomfors arligen
i skolans lokaler. Eventuella brister
som upptacks vid skyddsronden kan
ofta avhjalpas av den eller de som
upptacker felet.

Fel och brister som upptacks un-
der lasaret kan anmalas via e-post till
service@rudbeck.se.

Om du som elev har arbetsmiljo-
fragor som du tycker ska uppmark-
sammas kan du kontakta elevkaren
via e-post: elevinflytande@gmail.com.

Allman | |
Anslagstavla | ‘I
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Betyg
Du far betyg efter varje kurs enligt en
femgradig skala med betygen A, B, C,
D och E. Om du inte blir godkind far
duett F

Om du riskerar att fa betyget F pa
en kurs far du en betygsvarning. Du
bjuds in till ett samtal med undervi-
sande larare, dar du far reda pa vad
du forvantas gora och/eller komplet-
tera for att uppna ett godkint betyg.

Om du fatt F pa en kurs, kan du
kostnadsfritt gora en provning for att
kunna na betyget E eller hogre. Det
kan dven vara mojligt att ga om kur-
sen en gang. | vissa kurser erbjuds du
att ga en repetitionskurs som avslutas
med betygssattning.

Examensbevis och studiebevis
Nar du fullfoljt ett program och

fatt betyg pa programmets samtliga
kurser, utfirdas ett examensbevis i
form av antingen en hogskoleforbere-
dande examen eller en yrkesexamen.
Pa examensbeviset framgar det vilket

program du foljt, vilka kurser du last,
betyg pa respektive kurs och anta-
let gymnasiepoang som ingatt i din
studieplan.

Om du inte uppfyller kraven for
gymnasieexamen far du istillet ett
studiebevis. Det kan t.ex. bero pa att
du inte har godkanda betyg i minst
2250 poing eller att du inte har fatt
ett godkant i ditt gymnasiearbete.

Om du behover ett betygsutdrag
vander du dig till Elevregistret.

Komplettering av betyg

Om du behover komplettera dina
betyg eller skaffa dig en gymnasie-
examen efter din gymnasietid ar det
mojligt att ldsa kurser pa Komvux
eller pa vissa Folkhogskolor. Hur
det fungerar kan variera mellan
olika kommuner. Om du vill ha mer
information sa kan du prata med din
studievagledare.

Biblioteket

| biblioteket kan du bl.a. soka infor-
mation i olika amnen, fa handledning
i informationssokning, lana bocker till
bade fritid och skolarbete, lisa dags-
tidningar och tidskrifter.

Om du pa grund av en funktions-
nedsattning har svart att lasa tryckt
text far du kostnadsfri tillgang till Le-
gimus och alla bocker som finns dar.
Larcentrum och biblioteket samarbe-
tar kring detta.

Via din iPad och pa bibliotekets

datorer kan du soka information i
manga databaser. Du kan soka i bl.a.
Nationalencyklopedin, Britannica,
Landguiden, Mediearkivet och Gale-
databaserna: Science, Global Issues
och Literature Resource Center. De
flesta databaser nar du ocksa hem-
ifran. Pa bibliotekets hemsida kan du
lasa mer om informationssokning.
Kom till biblioteket om du har fragor,
bibliotekarierna hjalper dig garna.

| biblioteket finns enskilda tysta
studieplatser och plats for gruppar-
beten.Tank pa att biblioteket framst
ar en studiemiljo dar det ska vara
studiero. Om du ar sugen pa fika far
du ga till cafeterian; det ar inte tillatet
att ata och dricka i biblioteket.

Biblioteket ar oppet varje dag.
Aktuella 6ppettider finns anslaget pa
bibliotekets dorr.

Kontakt
rudbeck.se/bibliotek
biblioteket@rudbeck.se
08-579 218 26
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Rudbecks bibliotek dr HBTQI-certifierat. Pd
bibliotekets hemsida kan du ldsa mer om
certifieringen. Ddr kan du dven fd tips pd
bécker med HBTQI-tema.

Bokforradet

| Bokforradet, som ligger intill vakt-
masteriet, lanar du larobocker till de
flesta av dina kurser. For att fa lana
maste du ha med dig ditt Rudbeck-
skort som identifikation.

Utlimning och aterlamning

Vid kursens borjan hamtar du boken
tillsammans med din undervis-
ningsgrupp pa en tid som din larare
meddelar. Efter avslutad kurs maste
du snarast lamna tillbaka alla bocker.
Alla bocker maste aterlamnas innan
du kan lana nya bocker till dina nya
kurser.

Borttappade bocker

Du ar personligt ansvarig for bock-
erna som du lanar. Skriv darfor ditt
namn i boken. Borttappade bocker
maste ersattas.

Oppettider
Bokforradet ar oppet varje dag
klockan 10:10-10:40. 4 i
| samband med skolstart, l'ad
periodskiften och avslut-
ning ar det utokade
oppettider.

Om du har
fragor till Bokforradet
kan du skicka ett e-post
till dem pa adressen:
service@rudbeck.se

£
gs.

1 Eleni ansvarar for Bokforrddet.



Brandsakerhet

| korridorerna finns roktata dorrpar-
tier for att forbattra utrymningsmoj-
ligheterna, men aven for att minska
rok- och brandskador vid eventuell
brand. De flesta korridordorrar

star uppstallda for att vid brandlarm
automatiskt stangas. Det ar forbjudet
att vidta atgirder som kan forhindra
automatstangningen. Rudbeck ar
byggt for att vara brandsakert. Om
brand uppstar hors brandlarm.

Brand- och

utrymningslarm

Om larmet gar ska alla som vistas i
skolan lamna lokalerna. Utrymning
sker via narmaste utrymningsvag till

skolgarden som ar atersamlingsplats.

Hissarna far inte anvandas vid
utrymning.
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Karta éver skolans utrymnings-
vdgar. Vid utrymning anvdnder
du den utrymningsvdg som lig-
ger ndrmast ddr du vid tillfdllet
befinner dig.
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ATERSAMLINGSPLATSER

Datakonto

Alla elever far ett personligt datakonto
och dirigenom tillgang till e-post,
Google Drive och larplattformen IST
samt programvaror och mappar som
anvands i undervisningen. Nar du slu-
tar pa Rudbeck stings ditt datakonto
automatiskt av.

Diskriminering och
krankningar

Ingen ska utsattas for diskriminering,
trakasserier eller krankningar. Om du
blivit utsatt vill vi att du berattar for
din mentor eller nagon annan pa sko-
lan som du har fortroende for. Om du
misstanker att diskriminering, trakasse-
rier eller annan krankande behandling
forekommer ska du anmala det till din
mentor, Elevhilsan eller skolledningen.

Drogpolicy

Vi accepterar inga droger. Vi arbetar
aktivt for att motverka drogmissbruk
och skapa en trygg skolmiljo.

* Vi agerar direkt vid misstanke om
missbruk.

* Vi polisanmaler omedelbart vid
misstanke om langning, innehav eller
forsiljning av droger pa skolan.

* Vi utbildar elever och medarbetare
om missbruk/droger.

* Vi ger elever och vardnadshavare
tydlig information om drogpolicyn.

* Vi verkar for ett gott samarbete
med vardnadshavare.

* Vi samarbetar med andra myndighe-
ter t.ex. Socialtjanst och Polis.

* Vi verkar for elevinflytande och
delaktighet genom bl.a. elevskydds-
ombud, skolkonferenser och elevkar.

* Vi kraver att alla medarbetare ska
folja drogpolicyn.

Atgirder vid misstanke

* Samtal med elev tillsammans med
Elevhalsan och en skolledare.

* For underarig elev kontaktas vard-
nadshavare.

* Eleven uppmanas lamna urinprov.

* Vid positivt provsvar eller om miss-
tanke kvarstar vid negativt provsvar
gors en anmalan till socialtjansten.
Eleven erbjuds hjalp att sluta med
sitt missbruk.

* Rektor beslutar om avstangning
fran undervisningen tills eleven ar
drogfri.

* | samtliga arenden gors uppfoljning.

Kommunen genomfor varje ar en
drogvaneundersokning riktade till
elever i arskurs 2. Resultatet finns pa
kommunens webbplats sollentuna.se



Elevinflytande

Via elevkaren och skolkonferenserna
har du som elev méjlighet att paverka
din arbetsmiljo och din utbildning. For
att alla elever ska fa maojlighet att ge
sina synpunkter angaende skola och
utbildning, genomfor vi regelbundet
enkater kring studiesituation och
skoltrivsel.

Elevcentrum
| Elevcentrum arbetar:
¢ Kuratorer

* Skolskoterskor

* Skolvardar

* Specialpedagoger

.
Elevregistret
Elevregistret har hand om bl.a. elevre-
gistrering, betygsregistrering, utskrift
av studieintyg samt betygsutdrag
(utdrag ur betygskatalogen). De kan

* Speciallarare aven ge information om prdvningar

* Studie- och yrkesvagledare och om CSN. Elevregistret har sina
De har sina arbetsrum intill cafeterian i arbetsrum bakom receptionen.
nedre M- samt i L-korridoren.

Nar du borjar pa Rudbeck samt
aven i borjan av varje kurs har du
mojlighet att svara pa fragor om din
studiesituation. Da kan du informera
om eventuella utmaningar och annan
viktig information som du tanker kan
vara viktigt for den undervisande lara-
ren att veta om.

Tycker du att din studiesituation ar
svar eller behdver du hjalp att klara din
skolvardag? Tveka inte att kontakta din
mentor eller nagon fran Elevcentrum.

Om du har frégor om t.ex. prévningar
eller studieintyg kan Anna och Carina
Vill du komma i kontakt med ndgon frdn hjdlpa dig.

Elevcentrum? Under Elevstod i menyn

pd rudbeck.se kan du, utifrdn ditt behov

och vilken funktion du soker, klicka dig

fram till rdtt kontaktperson.

Elevskap
Du far tillgang till ett skap for att for-
vara ditt skolmateriel.

Villkor fér anvindande av elevskap:

* Endast tilldelat skap far anvandas.

* Du haller sjalv med las till skapet;
laset bor vara av sakerhetsklass Il.

* Skapet ska lasas forsta dagen.

* Du ir ansvarig for ditt skap och
det ska hallas rent och last under
lasaret.

* Forvara inte stoldbegirliga saker i
skapet.

* Skapet lamnas tomt, rent och olast
infor sommarlovet.

* Skolan forbehaller sig ratten att
6ppna skip om det ar nddvandigt.




Felanmalan till data-
tekniker/vaktmasteri

Skicka ett e-postmeddelande till
service@rudbeck.se

Fonder och stiftelser
Pa Elevcentrum finns mer information
om fonder och stiftelser och hur du
ansdker om bidrag. Info finns dven pa
rudbeck.se

Fotografering och
filmning
Pa skolans omrade far du endast
fotografera, filma, spela in ljud och
publicera pa nitet om du far ett god-
kiannande fran varje person som finns
med pa bilden eller inspelningen.Tank
dig for sa att ingen rakar komma med
pa bilden/filmen. Att fotografera, filma
och spela in ljud pa lektionstid far
endast ske om lararen gett sitt god-
kannande. | omkladningsrum, toalett
och dusch ar det helt forbjudet att
fotografera, filma och spela in ljud.
Enligt lag ar det forbjudet att
kranka och fortala andra manniskor.

Skulle detta ske genom fotografe-
ring, filmning eller ljudupptagning sa
vidtar skolan atgarder, precis som vid
krankning pa annat satt. Vid over-
tradelse gors en enskild bedomning

| E-korridoren finns en betongrelief gjord av Aston Forsberg. Den bestdlides ndr skolan bygg-

des 1968-1969. Andra verk som Forsberg har skapat finns att se i Skdrholmens centrum

samt i Slussens tunnelbanestation.

fran fall till fall om atgirder. Konse-
kvenserna kan bli en skriftlig varning
och i forlangningen avstangning fran
undervisningen.

Franvaro

Det ir obligatorisk nirvaro pa samtliga
lektioner. Lararna registrerar franvaro
och sen ankomst. Om du ar borta
fran en lektion utan giltigt skal raknas
det som ogiltig franvaro. Om du har
upprepad ogiltig franvaro kan ditt
studiebidrag bli indraget, eftersom du
da inte riknas som heltidsstuderande.
Om detta sker meddelas vardnadsha-
varna dven for dig som ar dver 18 ar
eftersom vardnadshavare har forsorj-
ningsansvar sa linge du studerar pa
gymnasiet.

Sjukdom

Om en elev under 18 ar blir sjuk gor
vardnadshavare franvaroanmalan via
IST. Om sjukdom intraffar under dagen,
anmals aven det i IST. Elev som har fyllt
I8 ar kan sjukanmila sig sjalv.

Annan franvaro

Om du behdver vara franvarande fran
undervisningen for enskild angelagen-
het ska du kontakta din mentor och
dina kursansvariga larare i god tid.

Foreningsliv

Det finns flera elevforeningar. De infor-
merar om sin verksamhet pa anslags-
tavlorna och pa skolans webbplats:
rudbeck.se/elevforeningar

Forsdakring

Rudbeckselever ar forsakrade genom
en kollektiv olycksfallsforsakring. For-
sakringen giller under den tid du ar i
skolan samt pa vig till och fran skolan

i samband med undervisningens start
respektive slut. Forsakringen galler aven
da du deltar i annan verksamhet som
skolan ordnat samt ndr du ar pa vig till
och fran denna.

Du ir inte forsakrad pa fritiden eller
under loven genom skolforsakringen.
Forsikringsbolaget erbjuder inte ndgon
tillaggsforsakring for fritid och lov. Det
ingar inte heller nagon sjukforsakring.

Om du rakar ut for en olycks-
handelse ar det viktigt att du sparar
alla originalkvitton, t.ex. vid lakar- och
tandlikarbesok. Mer info finns pa
kommunens webbplats: sollentuna.se/
forskola--skola/forsakringar.

Ersattning vid skador och
forluster

Kommunen har faststallt normer for
ersattning av skador och forluster som
kan drabba dig i skolan. Enligt dessa ut-
gar ersattning till dig endast om skolan
enligt gillande skadestandskrav kan
vara skyldig att ersatta férlusten. D3
skolan tillhandahaller lasbart skap, anses
kommunen ha vidtagit de dtgirder som
rimligen kan begaras for att skydda

dig mot stold och ar da i regel fri fran
ansvar for stolder. Om din familj har en
hemforsakring tacker den i de flesta fall
forlusten eller skadan med undantag for
sjalvrisken.



Godkannande av
studieplan

Du och din mentor stimmer av din
studieplan for att se sa att planerade
kurser stammer. Eventuella avvikelser
meddelas till studievagledare.

Google Apps

Nar du borjar pa Rudbeck far du en
personlig e-postadress via Google.
E-postadressen anvands av lararna for
att dela ut uppgifter via Google Drive.
Eleverna kan ocksa dela arbeten med

varandra via Google Drive samt spara
egna arbeten. Det ar viktigt att du

anvander din skolmail, da en stor del av
skolarbetet skots via denna molntjanst.
Nar du slutar pa Rudbeck stiangs din
e-postadress automatiskt ner.

Gymnasiepoang

Varje kurs har en viss gymnasiepoang
som betecknar omfattningen av stu-
dierna. Podngen far du efter att ha fatt
betyg pa en kurs. Efter att ha fullfdljt
programmet nar du 2500 poang.

Gymnasiearbete
Gymnasiearbetet under arskurs 3 ger
dig tillfalle till fordjupning inom ett
kunskapsomrade som ingar i ditt pro-
gram. Genom gymnasiearbetet far du
erfarenhet i att arbeta med ett under-
sokande arbetssatt. Gymnasiearbetet
betygsatts och vid betygsattningen
beaktas din formaga att planera, ge-
nomfora och redovisa en uppgift. Det
ar hela arbetsprocessen som bedoms,
inte bara den fardiga produkten. Du
maste ha fullgjort ditt gymnasiearbete
for att fa din examen.

Hissar

Hissarna ar avsedda for personer
med funktionsnedsittning. Kontakta
vaktmasteriet for nyckel.

Hogskoleprovet
Hogskoleprovet kan hjalpa dig att

komma in pa sokt hogskoleutbildning.

Forsok hinna med sa manga prov
som mojligt under din studietid. Ett
provresultat ar giltigt i atta ar.

Vand dig till din studievagledare
om du har fragor kring hogskolepro-
vet.

Idrott

Under skoltid anvander vi idrottshallar-
na i Sollentuna sim- och sporthall. For
att halla sporthallen i gott skick finns
det en rad regler for hallens nyttjande.
Vi fran skolan maste givetvis folja dessa
regler.

Varje lasar genomfors tva idrottsda-
gar som ar obligatorisk for alla elever
som laser kursen Idrott och halsa |;en
hostvandring samt en vinteridrottsdag.

Idrottslararna har sitt arbetsrum i
Sollentuna sim- och sporthall. Om du av
nagon anledning inte kan vara med pa
idrotten, vand dig till din idrottslarare.

Informationskanaler
Vi har ett antal olika informationska-
naler och var informationen publiceras
beror pa informationens karaktar. Du
har ansvar att halla dig informerad.

IST

IST ar den huvudsakliga interna infor-
mationskanalen. Har hittar du info om
t.ex. Z-dagar; resurstid och idrottsdagar.



Sociala medier

Rudbeck finns pa sociala medier:

* facebook.se/rudbecksollentuna

* instagram.com/rudbeck

* youtube.com/rudbecksollentunal 925 |
* linkedin.com/school/rudbeck

Folj oss garna!

TV-skdrmar

Pa skdarmarna visas dagsaktuella med-
delanden som t.ex. installda lektioner,
salsbyten och event i skolan. Uppda-
teringar sker I6pande, sa ta till vana
att titta pa skiarmarna for att inte
missa nagot som giller dig.

Webbplats

Pa rudbeck.se finns information om
skolan i stort. Dar publicerar vi infor-
mation och nyheter som vi vill ska na
utanfor Rudbeck.

iPad

Under din studietid har pa Rud-
beck far du lana en iPad. iPaden ar
din personliga och du kommer att
behdva den pa alla lektioner. Du

ar personligt ansvarig for din iPad.
Skadad eller borttappad enhet maste
ersattas.

Regler och riktlinjer for lan av
iPad finns att hitta i den overens-
kommelse som skickas hem for
underskrift av virdnadshavare. Over-
enskommelsen finns aven publicerad
pa IST och pa skolans webbplats.

IST

IST ar Rudbecks administrativa
system. Har registreras elevernas stu-
dieplaner och betyg sa att elev och
vardnadshavare kan ta del av dem.
Har lagger larare upp kursplaneringar,
skriver omdomen samt registrerar
narvaro. Mentorerna har mojlighet
att folja sina elevers utveckling mot
malen. Skolledningen, lirare m.fl. kan
informera vardnadshavare och elever.
Via IST anmaler vardnadshavare
franvaro. Elever som fyllt 18 ar kan
franvaroanmaila sig sjalva.

Vardnadshavare och elever far
separata konton i samband med
skolstarten.Vardnadshavare loggar in
med personnummer och BankID. Nar
eleven fyller 18 ar kopplas vardnads-
havare automatiskt bort. Eleven kan
koppla pa vardnadshavare igen om
sa onskas. Har du fragor kring detta
kontakta receptionen.

For att kontakten mellan skola
och vardnadshavare ska kunna ske
snabbt och smidigt ar det viktigt att
du som vardnadshavare fyller i dina
kontaktuppgifter i IST.

IT-support

| IT-disken vid receptionen kan du fa
hjalp med din iPad eller om du har
andra fragor kring IT. Den ar beman-
nad av vara IT-tekniker. Oppettider
finns anslaget vid IT-disken.

Jourhavande

skolledare

Under skoltid finns det alltid nagon i
skolledningen som @r jourhavande. Om
det uppstar en akut handelse kon-

taktas jourhavande pa telefonnummer
08-579 227 27.

Torbjorn, Felix och Peter hjdlper dig vid [I-dis-
ken ndr du behdver support med t.ex. inlogg
och programvara.

Kalendarium

Vid lasarets borjan far alla en plan for
lovdagar, friluftsdagar, temadagar, natio-
nella prov och Z-dagar m.m.

Konferenser
Elevkonferens (EK) sammankallas av
mentor vid behov. Till konferensen
kallas berérd elev och vardnadshavare.
Mentorskonferens (MK) behandlar
elevers studiesituation, franvaro och
kursvarningar m.m. Har medverkar
hela eller delar av ett elevhilsoteam
(EHT). Ett elevhalsoteam bestar av
rektor,; skolskdterska, kurator; studie-
vagledare, specialpedagog och mentor.

Kopiering

| vaktmasteriet kan du fa hjalp med
kopiering. Be lararen satta sin signatur
pa materialet som en bekréftelse pa att
det galler skolarbete.



Krisgrupp

Skolan har en krisgrupp som samman-
kallas och arbetar vid allvarligare han-
delser. Ansvarig for skolans krisgrupp
ar rektor Ola Lagerstrom, telefon
08-579 218 37.

Kurator

Se Elevcentrum's. 2.

Kursutvarderingar

| slutet av alla kurser far du géra en
kursutvardering. Det ger dig mdjlighet
att ge lararen konstruktiv feedback pa
kursen. Utvarderingarna ar anonyma
och genomfdrs i ett digitalt utvarde-
ringssystem. Genom kursutvardering-
arna har lararen maojlighet att ta del av
din upplevelse av kurser for att kunna
reflektera kring planering och genom-
férande.

Information om nar kursutvarde-
ringarna startar upp och hur du loggar
in publiceras som en nyhet pa IST
veckan innan varje kursutvarderingstill-
félle.

Ledighet
Vi ar mycket restriktiva med ledigheter.

Var erfarenhet ar att ledigheter under
terminen drabbar studieprestationerna.

Lektionsstart

Om din larare av nagot skdl inte kom-
mer vantar gruppen vid klassrummet.
Efter 10 minuter kan ni kontakta rec-
eptionen. Ett tips ar dven att titta pa
skarmarna.

Larcentrum

Pa Larcentrum arbetar specialpedago-
ger och specialldrare som dr en del av
Elevcentrum (se s. 12). De samarbetar
med undervisande larare for att skapa
inkluderande larmiljder och ge stéd bade
forebyggande och vid behov. Har kan

du fa hjdlp att hantera svarigheter i dina
studier och hitta I6sningar som starker
ditt larande.

Liromedel

De flesta larobdcker far du lana. Skriv-
material som t.ex. block och pennor far
du kopa sjalv.

Meddelanden till
elev under skoltid

Vi uppmanar eleverna att stanga av
sina mobiltelefoner under lektionstid,
sa under stora delar av skoldagen gar
det inte att na enskild elev via elevens
mobiltelefon. | ytterst angeldgna fall kan
meddelanden till elev framféras genom
receptionen.

Meddelanden till
skolans personal

Alla medarbetare har en e-postadress:
fornamn.efternamn@yrudbeck.se

Mentor
Nar du bdrjar pa Rudbeck far du en
mentor och en mentorsgrupp. Indel-
ningen sker bla. utifran programval och
sprakval. Mentorn kommer att flja
dig och din grupp under de kommande
tre aren.

Mentorstiden ar inlagd i schemat
och deltagandet ar obligatoriskt.

Mentorstiden kan anvandas till saval
information for hela grupper som till
enskilda samtal om t.ex. studieresultat
och narvaro. Ibland nyttjas tiden till
information av t.ex. rektor, studievig-
ledare eller Elevhalsan.

Miljoarbete

En 6vergripande miljéplan innehaller
regler for kallsortering, regler for
handhavande av farliga @mnen och en
kartlaggning av 6vriga miljéfaktorer.
Returburkar och flaskor sorteras i
uppsatta atervinningskarl och returpap-
perstunnor finns uppstdllda runt om

i skolan. Var vanlig respektera denna
sortering.

Mittkursomdome
Nar halva kursen har genomférts ska
du fa ett mittkursomdéme av din lar-
are. Da far du information om vilken
betygsniva du ligger pa for tillfallet.

Om det foreligger en risk for bety-
get F s uppmadrksammas detta. Betygs-
varningen meddelas dven via IST.
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Narvaro
Det ar obligatorisk narvaro vid samtliga
lektioner.

Notforbud

Pa Rudbeck ar det n6tférbud och det
galler alla sorters nétter och aven pro-
dukter som innehdller nétter. Det finns
elever som ar mycket allergiska mot
notter och kan fa starka reaktioner av
att bara komma i luftburen kontakt.

Parkering
Det finns begransat med parkerings-
platser vid skolan. Platser for rorelse-
hindrade finns vid A-huset (infart fran
Malla Silfverstolpes vag) samt vid en-
trén pa baksidan mot badmintonhallen
(infart fran Landsnoravagen/Stubb-
hagsvagen). Var noga att folja de par-
keringsregler som giller fér att undvika
parkeringsbéter

For cyklar finns cykelstdll runt skol-
byggnaden; vid A-huset, intill skolans
vaxthus samt bredvid ingadngen vid
M-korridoren.

Passerkort

Entrén vid receptionen dr &ppen und-
er skoltid. Om du vill g& in genom
nagon av de Gvriga ingdngarna behdver
du dra ditt Rudbeckskort.

Portrattfotografering
Vid skolstart i arskurs | kommer du att
fotograferas. Portrattbilden anvands till
Rudbeckskortet och pa IST.

Period

Pa Rudbeck &r lasaret uppdelat pa tre
perioder istéllet for tva terminer. Varje
period pagar i | | veckor.

Program
Pa Rudbeck finns f&ljande nationella
program:

* Ekonomiprogrammet

* El- och energiprogrammet

* Estetiska programmet

* Humanistiska programmet

* Naturvetenskapsprogrammet

* Samhdllsvetenskapsprogrammet

* Teknikprogrammet

UtSver dessa erbjuder vi:

* Rudbecks musikklasser - en sarskild
variant som finns pa Ekonomi-,
Natur- och Samhillsvetenskapspro-
grammet.

* Orienteringsgymnasiet

* Riksfriidrottsgymnasiet

* NAAST och SAAST - studier vid
Natur- och Samhillsveteskapspro-
grammet for elever som har en
autismdiagnos.

* Introduktionsprogram

Programgemen-

samma amnen

De dmnen som &r karaktaristiska for
det specifika programmet kallas for
programgemensamma amnen. Dessa
ldser alla elever pa programmet, oav-
sett inriktning.

Provning

Provning pa kurs du inte last

Istallet for att folja undervisningen har
du ratt att fa betyg pa en kurs genom
provning, t.ex. om du bedrivit utlands-
studier. Kostnaden for den har typen av
provning ar 500 kronor.

Provning om du fatt F

Om du far betyget F pa en kurs kan
du gbra en prévning for godkant betyg.
Den prévningen ar kostnadsfri.

Provning for nytt betyg

Du kan préva for nytt betyg efter av-
slutade gymnasiestudier. Den prévning-
en sker via Komvux i din hemkommun.

Anmiilan till prévning
Prévningarna sker i september, februari
och april. Du far endast préva i en kurs
vid varje prévningstillfalle. | elevka-
lendariet far du information om sista
anmalningsdag. Anmalningsblankett
och information far du av elevregistret.
Anmalningar som kommer for sent far
vanta till ndsta provningstillfalle.

En till tva veckor fore prévningen
publiceras information i IST om tid och
klassrum for din prévning. Prévnings-
resultatet kan du sedan se i din studie-
plan i IST.

Om du behdver lana larobdcker
infor prévningen, s& tank pa att lana
dessa i god tid.
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Receptionen

Receptionen ligger i B-hallen. Har kan
du t.ex. kdpa engangsbiljett till skol-
restaurangen, képa nytt Rudbeckskort
och hjalp med fragor kring SL-kort. Du
kan lamna och hamta upphittade saker,
fa diverse blanketter och information
om aktuella aktiviteter. Information om
betyg och prévningar ldamnas daremot
av elevregistret.

Oppettider
Mandag-fredag 08:00-16.30

Kontakt
E-post: info@rudbeck.se
Telefon: 08-579 218 30

Resor till/fran skolan
Om du har mdjlighet sa rekommende-
rar vi att du cyklar eller tar buss till
skolan. Det finns begransat antal park-
eringsplatser sa lamna garna bilen, mo-
peden eller mopedbilen hemma.

Om du har minst 6 km till Rudbeck
far du en skolbiljett fr resor med SL.

Resurstid
Onsdagseftermiddagarna kallas for re-
surstid och den tiden ar inte schema-
lagd med vanliga lektioner. P4 resurs-
tiden kan ldrarna lagga in proy, studie-
bestk och andra aktiviteter som kra-
ver mer tid an ett lektionstillfalle. Pa
resurstiden erbjuds ofta dmnesstdd.

Rudbeckskort

Vid skolstarten i arskurs | far du ett
Rudbeckskort. Kortet ar personligt och
anvands for inpassering i skolrestau-
rangen och i de flesta entréer. Kortet
anvander du dven som identifikation i

//
|
Y'Y

| receptionen méter du Lisa och Cissi. De
hjdlper till med det mesta! Kanske bjuder de
dven pd en fredagsdans dd och dd.

bokférradet och i biblioteket. Ha alltid
ditt Rudbeckskort med dig och kom
ihdg att fotot och namnet pa kortet ska
vara synligt.

Om du tappar bort ditt kort eller
om kortet har férstdrts kostar ett nytt
35 kronor. Du k&per det i receptionen.

Rokning och
anvandning av snus

En rokfri miljé dar barn och ungdomar
vistas ar viktigt. Bade for att skapa en
halsosam miljé och for att bidra till att
farre ungdomar bdrjar réka.

Tobakslagen sager att "rékning dr
forbjuden i lokaler som dr avsedda for
skolverksamhet for barn eller ungdom.
Férbudet géller dven skolgdrdar.” Med
anledning av detta kommer rektor att
kontakta vardnadshavare till elever
under |8 ar som patraffas rokande pa
skolgarden.

Forbudet innefattar ocksa produk-
ter med enbart nikotin, t.ex. nikotin-
snus (tobaksfritt snus, vitt snus) och
e-cigaretter (vape, vaporizer).

Schema
Rudbecks schemasystem:

* Ldsdret ar indelat i tre perioder.

* Varje period motsvarar | | veckor.

* Fasta schematider och kursblock.

* Normal studietakt ar 5-6 kurser per

period.

Alla elever har ett individuellt, helt unikt
schema. Vid ldsarsstart far du en kurs-
planering for hela lasaret. Kontrollera
att kurserna i schemat dverensstammer
med studieplanen. Om det ar nagot
som inte stdmmer, kontakta din studie-
vagledare.

Sjukdom och
olycksfall

Om olycksfall eller akut sjukdomsfall
intraffar ta kontakt med skolskéterskorna
eller jouren sa far du hjdlp. Anvisningar
for atgarder vid olycksfall finns uppsatta i
alla undervisningslokaler:

Vid sjukdom

Ga till skolskéterskornas mottagning om
det ar ndgot du behdver fa hjdlp med
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eller om det ar nagot du undrar &ver. Vid
langre tids sjukdom ska du meddela detta
till skolsk&terskan.

Efter sjukdom

Efter langvarig sjukdom kan du fa stod-
undervisning for att ta igen de kursmo-
ment som du gatt miste om. Du har
ocksa méjlighet till sarskild undervisning
i hemmet under sjukdomsperioden.
Om du behéver nyttja nagot av dessa
alternativ, kontakta amneslararen eller
din mentor.

Kontaktuppgifter till skolskéterskorna
hittar du pa https://rudbeck.se/elev-
stod/elevhalsan/

Telefonnummer

* Jourhavande skolledare:
08-579 27 27

* Sjukvardsupplysningen:
08-3201 00

* Ambulans:
112

* Ambulans, j akut:
08-454 21 00

Skolkonferenser

P4 alla program genomférs med jamna
mellanrum skolkonferenser dar larare,
elever och rektor méts for att diskute-
ra gemensamma fragor.

Skolrestaurang
Skolmaltiderna ar gratis for alla elever.
For att komma in i skolrestaurangen

blippar du ditt Rudbeckskort. Kortet
ar personligt och géller f6r en maltid
per dag.

Om du tappar bort ditt kort eller
om kortet gatt sénder kan du kdpa ett
nytt kort i receptionen for 35 kr. Om
du gldmt kortet kan du képa en lunch-
biljett fér 15 kronor. Aven engéngsbil-
jetten k&per du i receptionen.

Oppettider
Under vanliga skoldagar ar skolrestau-
rangen Sppen klockan | 1:15-13:30.

SL-kort

Du som har minst 6 kilometer till sko-
lan fran din folkbokforingsadress far

en skolbiljett fér resor med SL. Det ar
Sollentuna kommuns matverktyg som
anvands vid matningen och avstandet
som mats ar ndrmast gang- och cykelvag,

Bilietten géller helgfri mandag till
fredag klockan 04:30-19:00. Under
hosten dr biljetten giltig t.om 20 de-
cember.

Forsta skoldagen far du ett gront
SL-kort med din skolbiljett. Infor var-
terminen kommer du att kunna vdlja
om du vill ha skolbiljetten i SL-appen
i din mobil eller om du vill fortsatta
anvanda det SL-kortet.

Tank pa att registrera ditt SL-kort
pa Mitt SL for att fa forlustgaranti. Med
forlustgarantin kan fa tillbaka din skol-
biliett om du skulle forlora SL-kortet.
OBS! Det ar ditt ansvar att registrera
kortet: https://sl.se/privat/min-profil

Specialkost

Om du behéver specialkost tar du
kontakt med din mentor for att fa en
blankett. Den ifyllda blanketten lamnar
du tillbaka till din mentor, som i sin tur
lamnar den till personalen i skolrestau-
rangen.

Spel om pengar

Spel om pengar ar férbjudet inom
skolans omrade, saval inomhus som
utomhus. Forbudet géller alla slags spel.

o
Sprak
Pa hogskoleforberedande program
laser de flesta elever ett sprak utéver
engelska. Det kan vara ett nyborjar-
sprak eller ett fortsattningssprak. Du
kan dven lasa sprak som individuellt val
och/eller programférdjupning.

Modersmalsundervisning

Inom ramen for det individuella valet
finns majlighet att vélja modersmal. For
att kursen ska starta kravs att minst
fem elever laser kursen. | Elev-
centrum far du mer information.

Svenska som andrasprak

Om du har annat modersmal an sven-
ska kan du, om du behover, valja att
ldsa svenska som andrasprak. Da laser
du mer moderna texter och mindre
aldre litteratur. Du tranar pa skriftlig
och muntlig framstalining, ordkunskap
och spraklig korrekthet. Kurserna ger

grundlaggande behdrighet till hog-
skolestudier.

Studiebidrag

Studiebidrag utgar automatiskt till dig
som studerar heltid fro.m kvartalet
efter din |6-arsdag t.o.m varterminen
det &r du fyller 20 ar. Bidraget betalas
ut i efterskott per manad med forsta
utbetalning den 30 september. Skolan
rapporterar till CSN vid lagre studie-
omfattning an heltid. Om du har fragor
om studiebidraget vander du dig till
elevregistret. Foljer du ett introduk-
tionsprogram vander du dig till Elev-
centrum.

Studieplan

Nar du pabdrjar dina studier skapas en
individuell studieplan. Studieplanen f&l-
jer planen for det program du antagits
till. Efter varje period stammer du och
din mentor av din studieplan for att se
sa att allt stdmmer. Ta kontakt med din
studievagledare om det dr ndgot som
inte stdmmer eller om du har funde-
ringar kring dina kursval.

Studiestod

Se Ldrcentrum's. | 2.
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Studieuppehall

Om du vill gbra uppehall i dina studier
for att prova ett yrkesarbete eller for
att studera utomlands, ta kontakt med
din studievagledare. Efter studieuppe-
hallet kan du aterkomma till skolan,
men det ar inte sdkert att du kan lasa
enligt samma studieplan du hade innan
du gjorde uppehall. Darfér ar det vikt-
igt att du i god tid fére skolstarten
pratar med din studievdgledare sa att
ni kan géra en ny studieplanering.

Studie- och
yrkesvagledning

Se Elevcentrum's. | 2.

Stidning
Rudbeck anlitar ett stadbolag som for-
binder sig att félja géllande lagar och
regler. Produkterna som anvands for
uppdraget ska vara miljdmarkta. Toa-
letterna stddas flera ganger per dag, i
Ovrigt tillimpas behovsstadning.
Nedskrapning och klotter paverkar
var arbetsmilj® pa ett negativt satt.
Lagg skrap i skrapkorgarna som finns
uppstallda i klassrum, korridorer och
utomhus. For returpapper finns retur-
papperstunnor och i cafeterian finns
insamlingskarl f6r burkar och flaskor.

Stolder

For att undvika stolder, forvara aldrig
pengar eller vardesaker sd att obehdri-
ga kan komma at dem. Polisanmal alltid
stolder eller andra brott som begds pa
skolan. Anmalan gérs pa polisens
webbplats polisen.se Informera dven
receptionen om vad som intraffat.

Sakerhet

Skolan &r larmad under icke skoltid och
bevakas av bevakningsbolag. | skolan
finns dvervakningskameror bade dagtid
och nattetid.

Teknikprogrammet
ar 4 (TE4)

TE4 &r en ettarig eftergymnasial utbild-
ning som leder till en gymnasieingen-
jorsexamen. Efter det fjarde tekniska
aret blir man Gymnasieingenjor inom
antingen spelutveckling eller natverks-
teknik.

Manga av de som gitt ett fjarde
tekniskt ar hos oss har fatt jobb direkt
efter examen. Utbildningen ger aven
en bra férberedelse infor vidare stu-
dier pa hogskolan.

Elever som har en gymnasieexam-
en fran Teknikprogrammet ar valkom-
na att sdka utbildningen.

Upphittat

Upphittade féremal ldmnas till recep-

tionen. Upphittade passerkort utlam-

nas av receptionen mot uppvisande av
giltig legitimation. Vardesaker som inte
har hamtats vid terminens slut ldmnas
till polisen.

Utokat program

Om du bedémer att du kan tillgodo-
gora dig undervisning utéver dina ordi-
narie studier, kan du fa lasa utékat pro-
gram. Da laser du en eller flera kurser
utéver dina ordinarie studier (férutsatt
att det finns plats). Vand dig till din
studievdgledare for att ansoka. Rektor
maste bevilja din ansékan innan du kan
pabdrja en utdkad kurs.
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Vaktmasteriet
Vaktmasteriet ligger i B-hallen, mitte-
mot receptionen. De hjdlper dig t.ex.
med lasklippning. Vaktmdsteriet ar

Oppet varje dag klockan 07:30-17:00.

Kontakt
E-post: service@rudbeck.se
Telefon: 08-579 218 41

| HK och Emilie &r skolans vaktmdstare

Vevax

Mitt framfor skolan finns en torrlagd
fontanskulptur i metall som heter Ve-
vax. Sollentunakonstndren Arne Jones
(1914-1976) skapade konstverket
1969. "Att forklara en skulptur dr i regel
farligt” skrev Jones, men han gjorde ett
undantag med Vevax.

Namnet kommer fran vevaxel, men
det dr inte en skulptur av en vevaxel.
Jones tanke var att metallblocken
skulle spegla sig i dammen i skulpturens
fundament och beskrev att "Skulpturen
ska ge illusionen att den dr i fdrd med att
stegra sig, lyfta sig upp frdn marknivd”.
Numera dar dammen torrlagd, men
Jones tanke om rérelsen uppat och
framat kdnns fortfarande tydligt.

Pa innergardarna finns miniatyrer av
Vevax.

Vilrum
Vilrum finns hos skolskéterskorna for
de elever som har sarskilda behov.

Vald eller hot

Definition av vald och hot: "Vid vdld-
och hotsituationer ddr skolans personal
dr inblandad eller vid konflikter mellan
elever, ddr man trakasserar varandra
fysiskt eller psykiskt, tillfdlligt eller vid
upprepade tillfdllen.” Tillsammans med
eleverna skapar vi en trivsam och trygg
skola. Skolan tolererar inte ndgon form
av vald och hot.

Om vald eller hot forekommer
* Ingrip och agera omedelbart vid
konflikter. Om inte, kan detta tolkas
som ett accepterande.
* Hamta hjalp om situationen upplevs
obehaglig eller ej hanterbar.
* Ring jouren 08-579 227 27.

Arbetsgang vid vald och hot

* Jouren organiserar arbetet med att
utreda handelsen och ansvarar for
lampliga atgarder.

* Allvarliga skador rapporteras till
yrkesinspektionen.

* Polisanmalan.

* Vid fysisk skada dokumenterar skol-
sk&terskan skadans omfattning.

Vardnadshavar-
kontakt

For att kontakten mellan skola och
vardnadshavare ska kunna ske snabbt
och smidigt ar det viktigt att du som
vardnadshavare fyller i dina kontakt-
uppgifter i IST.

Under hésten inbjuds alla vardnads-
havare till elever i arskurs | till ett
informationsméte. Senare under las-
aret bjuds vardnadshavare och elever
in till ett individuellt samtal.

Vardegrund

Pa Rudbeck stravar vi efter att alla
elever ska kdanna kunskapsgladje och
fa en lugn och harmonisk studiemiljé.
Skolmiljén och skoldagen ska vara trygg
for alla elever. Rudbeck vill verka for
allas lika varde och lika villkor: Vi vill
att alla elever kdnner sig sedda, att
skolan genomsyras av gemenskap och
inkludering och att ingen utsatts for
diskriminering, trakasserier eller kran-
kande behandling. Vi vill medvetande-
gbra vad dessa begrepp innebdr och
om vikten av émsesidig respekt.

N\

Du ar viktig
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Z-dagar
Under lasaret finns nagra dagar inlagda
som vi kallar fér Z-dagar. Z-dagarna
anvands bl.a. till friluftsdagar, férelds-
ningar och nationella prov. Larare kan
vid behov flytta undervisning till Z-da-
gar. T.ex. om ett undervisningsmoment
behdver langre tid an en vanlig lektion
eller om flera undervisningsgrupper
ska gbra nagonting gemensamt.
Uttrycket Z-dag kom till i mitten
av 80-talet, da den davarande rek-
torn 6nskade en beteckning pa dagar
med schemabrytande verksamhet. |
samma veva bérjade Rudbeck, som

udbeck

tredje gymnasieskola i Sverige, med
sprakundervisning i kinesiska. Lararen i
kinesiska kom att tanka pa det kinesiska
tecknet zd som betyder “en blandning
av olika saker”.

Forenklat kan man sdga att var latin-
ska bokstav Z motsvaras av det kinesis-
ka tecknet zd. Ndr man transkriberar
(6verfor) en bokstav och dess ljud till
ett kinesiskt ljud och tvartom anvander
man alltsa zdta respektive za. Utifran
detta resonemang skapades uttrycket
Z-dag som vi fortfarande anvander
som en beteckning fér de dagar da det
normala schemat avviker.

Sollentuna



